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Personalisierte / Individualisierte Drucke

Fir die Produkte im Bereich personalisiertes / individualisiertes Drucken bzw. Mailingdruck bitten wir
Sie, folgende Dinge zu beachten, um eine problemlose Fertigung zu ermdglichen.
Wir benétigen von lhnen:

e Textvorlage, am besten als Word- oder PDF-Datei.
¢ Datenbank im Excel-oder CSV-Format gemaR den untenstehenden Kriterien.
e | ayoutmuster bzw. Vorgabe mit Benennung und Anordnung der Datenfelder (Muster).
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Die Datenbank/en sollte/n folgende Kriterien erfiillen:

e Zelleninhalte formatiert als Text (sonst kann es Schwierigkeiten bei Zahlen mit fiihrenden Nullen,
z.B. Postleitzahlen kommen).

e Die Datei sollte nur 1 (befiilltes) Tabellenblatt enthalten.

e Datensatze in Zeilenform ( 1 Datensatz = 1 Zeile).

e Datensatze, die nicht gedruckt werden sollen, miissen aus der Datenbank geléscht werden!
Es reicht nicht aus, diese Datensétze in Excel auszublenden.

e 1. Zeile = Spaltennamen (entsprechen spater den Datenfeldnamen)

e Jedes Datenfeld enthalt nur eine Information. Es ist einfacher, z.B. Vor- und Nachnamen zu verbinden
als diese wieder zu trennen.

e Jeder Datensatz enthalt ein eindeutiges Geschlechtsmerkmal fiir die Anrede, z.B. Herr, Frau,
M. F, 0 oder 1 oder dergleichen.
Diese Kennung muB eindeutig sein, also z.B. nicht abwechselnd “Herr” und “Herrn”, da solche
Wechsel nur schwerlich erfafit werden kénnen und zu Fehlern fiihren.

e Werden Auslandsadressen verwendet, legen Sie bitte auch ein Feld mit dem Empfénger-Land an. Die
Landernamen sollten in deutscher, franzésischer oder englischer Sprache eingetragen sein.

¢ Wird dem Datensatz eine Bilddatei zugeordnet, mufl der Name dieser Datei in einem separaten
Feld im Datensatz definiert sein.
Dies gilt sinngemaB fiir alle zu individualisierenden Daten.

AuBerdem benétigen wir Angaben zu den gewiinschten Schriftarten, Schriftgréen und Formatierungen.
Sollten Sie eine hauseigene Schrift verwenden, benétigen wir die entsprechenden Installationsdateien
dieser Schrift(en).

Soll die Individualisierung in besonderen Farben (auBBer weil3 oder schwarz) erfolgen, bendtigen wir die
entsprechenden Farbwerte (Pantone- oder CMYK-Werte in %) von |hnen.



